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Wniosek o wydanie zezwolenia na zajęcie pasa drogowego drogi w celu prowadzenia robót
Podstawa prawna: Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (Dz.U. 2025 poz. 1691) 

Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 1 czerwca 2004 r. w sprawie określenia warunków udzielania zezwoleń na zajęcie pasa 
drogowego (Dz.U. 2016 poz. 1264)
Ustawa z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych (Dz.U. 2025 poz. 889)
Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz.U. 2025 poz. 1154)
Uchwała Rady Miasta w Czarnkowie z dnia 11 marca 2021 roku nr XXIX/231/2021 w sprawie wysokości stawek opłaty za zajęcie 
pasa drogowego dróg gminnych

A. OPIS USŁUGI
Usługa umożliwia złożenie wniosku o wydanie zezwolenia na zajęcie pasa drogowego drogi w celu prowadzenia robót. 
Zezwolenie wydawane przez Burmistrza Miasta Czarnków zezwalające na zajęcie pasa drogowego na cele niezwiązane z budową, 
przebudową, remontem, utrzymaniem i ochroną dróg.

 

B. KOGO DOTYCZY USŁUGA
Wnioskodawcy

 

C. WYMAGANE DOKUMENTY
1 Wniosek o wydanie zezwolenia na zajęcie pasa drogowego drogi w celu prowadzenia robót
2 1) szczegółowy plan sytuacyjny w skali 1:1000 lub 1:500, z zaznaczeniem granic i z zakreślonym kolorem czerwonym obrysem 

zajętej powierzchni pasa drogowego, oraz podaniem wymiarów, 
2) zatwierdzony projekt organizacji ruchu, jeżeli zajęcie pasa drogowego wpływa na ruch drogowy lub ogranicza widoczność na 
drodze albo powoduje wprowadzenie zmian w istniejącej organizacji ruchu pojazdów lub pieszych,
3) szczegółowy harmonogram robót w przypadku etapowego prowadzenia robót,
4) zgłoszenie wprowadzenia zmienionej organizacji ruchu - zgodnie z pouczeniem Burmistrza Miasta Czarnków,
5) dokumenty rejestrowe firmy: Regon, NIP oraz dla podmiotów prawnych wypis z KRS; dla podmiotów fizycznych wypis z 
ewidencji działalności gospodarczej, Pesel,
6) w przypadku ustanowienia pełnomocnika - oryginał lub poświadczony odpis pełnomocnictwa,
7) dowód uiszczenia opłaty skarbowej (o ile istnieje konieczność pobrania).

  

D. OPŁATY
Wniosek nie podlega opłacie skarbowej. 
Za zajęcie pasa drogowego pobierane są opłaty, zgodnie z Uchwałą Rady Miasta w Czarnkowie z dnia 11 marca 2021 roku nr 
XXIX/231/2021 w sprawie wysokości stawek opłaty za zajęcie pasa drogowego dróg gminnych.
Opłata za wniesienie pełnomocnictwa wynosi 17 zł.

 

E. CZAS REALIZACJI
Wydanie zezwolenia lub jego odmowa następuje w formie decyzji administracyjnej, w terminie do 30 dni od daty złożenia wniosku 
oraz wymaganych dokumentów.

    

F. TRYB ODWOŁAWCZY
Od decyzji przysługuje stronie prawo wniesienia odwołania do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Pile, w terminie 14 dni od
daty jej doręczenia. Odwołanie wnosi się za pośrednictwem Burmistrza Miasta w Czarnkowie. Odwołanie nie podlega opłacie 
skarbowej.

 

G. INFORMACJE DODATKOWE
W przypadku zajęcia pasa drogowego bez zezwolenia Burmistrz Miasta Czarnków orzeka o przywróceniu pasa drogowego do stanu 
poprzedniego i pobiera opłaty karne w wysokości dziesięciokrotnej należnej opłaty. 

Miejsce: Referat Techniczno-Inwestycyjny, II piętro, pokój nr 208
Godziny otwarcia: poniedziałek - piątek 7:30 - 15:30
Informacja: Szymon Antkowiak, tel. 067 253-02-23, e-mail drogi@czarnkow.pl

Szczegółowe informację na stronie:  https://bip.czarnkow.pl/zajecie-pasa-drogowego-roboty-drogowe.html?
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