
URZĄD MIASTA CZARNKÓW 
pl. Wolności 6, 64-700 Czarnków
REGON: 000524565

KARTA SPRAWY

w.GM05GRU01.KS

Wniosek o wydanie zaświadczenia o numerze porządkowym budynku
Podstawa prawna: Ustawa z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne (Dz.U. 2024 poz. 1151 z późn. zm.) 

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (Dz.U. 2025 poz. 1691)
Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz.U. 2025 poz. 1154)
Rozporządzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 21 lipca 2021 r. w sprawie ewidencji miejscowości, ulic i adresów 
(Dz.U. 2021 poz. 1368)

A. OPIS USŁUGI
Usługa umożliwia złożenie w Urzędzie Miasta Czarnków wniosku o wydanie zaświadczenia o numerze porządkowym budynku. 
Potwierdzenie numeru porządkowego nieruchomości wydaje się w przypadku wystąpienia wątpliwości pomiędzy posiadanym a 
nadanym numerem porządkowym nieruchomości oraz w sytuacji braku stosownego zaświadczenia o ustaleniu numeru 
porządkowego.

 

B. KOGO DOTYCZY USŁUGA
Właściciel lub użytkownik wieczysty

 

C. WYMAGANE DOKUMENTY
1 Wniosek o wydanie zaświadczenia o numerze porządkowym budynku
2 1.  Załącznik nr 1 - Kopia mapy zasadniczej (z projektem podziału, topograficznej w skali nie mniejszej niż1:10 000 lub kopia 

projektu zagospodarowania działki lub terenu). 
2.  Załącznik nr 2 - Kopia mapy ewidencyjnej (z projektem podziału, topograficznej w skali nie mniejszej niż1:10 000 lub kopia 
projektu zagospodarowania działki lub terenu).
3.  Załącznik nr 3 - Dowód wniesienia opłaty skarbowej.
4.  Załącznik nr 4 - Tytuł własności nieruchomości np. akt własności ziemi lub akt notarialny lub postanowienie sądowe o 
zniesieniu współwłasności lub odpis z księgi wieczystej lub decyzję administracyjną.

  

D. OPŁATY
17,00 zł - Opłata skarbowa za wydanie zaświadczenia o numerze porządkowym budynku 
Odbiorca: GMINA MIASTA CZARNKÓW
Adres: 64-700 Czarnków, pl. Wolności 6
Na rachunku bankowego: 22 1020 3903 0000 1402 0046 2747
Kwota przelewu: 17,00 zł
Tytułem: Opłata skarbowa za wydanie zaświadczenia o numerze porządkowym budynku (imię i nazwisko wnioskodawcy)

17,00 zł - Opłata skarbowa od złożenia pełnomocnictwa (opłata nie dotyczy pełnomocnictw udzielonych małżonkowi, wstępnemu, 
zstępnemu lub rodzeństwu albo gdy mocodawcą jest podmiot zwolniony od opłaty skarbowej).
Odbiorca: GMINA MIASTA CZARNKÓW
Adres: 64-700 Czarnków, pl. Wolności 6
Na rachunku bankowego: 22 1020 3903 0000 1402 0046 2747
Kwota przelewu: 17,00 zł
Tytułem: Opłata za pełnomocnictwo do wniosku (imię i nazwisko osoby udzielającej pełnomocnictwa)

 

E. CZAS REALIZACJI
Do 30 dni

    

F. TRYB ODWOŁAWCZY
Nie dotyczy

 

G. INFORMACJE DODATKOWE
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