
URZĄD MIASTA CZARNKÓW 
pl. Wolności 6, 64-700 Czarnków
REGON: 000524565

KARTA SPRAWY

w.GM01USC02.PCT.1.KS

Wniosek o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego
Podstawa prawna: Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz.U. 2026 poz. 393)

A. OPIS USŁUGI
Usługa umożliwia złożenie w Urzędzie Miasta Czarnków wniosku o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego

 

B. KOGO DOTYCZY USŁUGA
Każda osoba, której akt dotyczy.

 

C. WYMAGANE DOKUMENTY
1 Wniosek o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego
2 - dowód uiszczenia opłaty skarbowej, 

- dowód osobisty (do wglądu) w celu ustalenia prawa do uzyskania dokumentu,
- dokument, który wskazuje interes prawny osoby składającej wniosek

  

D. OPŁATY
22 zł – Opłata skarbowa za odpis skrócony aktu stanu cywilnego (także za odpis wielojęzyczny w formie papierowej), 
Odbiorca: GMINA MIASTA CZARNKÓW
Adres: 64-700 Czarnków, pl. Wolności 6
Na rachunku bankowego: 22 1020 3903 0000 1402 0046 2747
Kwota przelewu: 22,00 zł
Tytułem: Opłata skarbowa za odpis skrócony aktu stanu cywilnego (imię i nazwisko jednego z wnioskodawców)

33 zł – Opłata skarbowa za odpis zupełny aktu stanu cywilnego.
Odbiorca: GMINA MIASTA CZARNKÓW
Adres: 64-700 Czarnków, pl. Wolności 6
Na rachunku bankowego: 22 1020 3903 0000 1402 0046 2747
Kwota przelewu: 33,00 zł
Tytułem: Opłata skarbowa za odpis zupełny aktu stanu cywilnego (imię i nazwisko jednego z wnioskodawców)

17,00 zł - Opłata skarbowa od złożenia pełnomocnictwa (opłata nie dotyczy pełnomocnictw udzielonych małżonkowi, wstępnemu, 
zstępnemu lub rodzeństwu albo gdy mocodawcą jest podmiot zwolniony od opłaty skarbowej).
Odbiorca: GMINA MIASTA CZARNKÓW
Adres: 64-700 Czarnków, pl. Wolności 6
Na rachunku bankowego: 22 1020 3903 0000 1402 0046 2747
Kwota przelewu: 17,00 zł
Tytułem: Opłata za pełnomocnictwo do wniosku (imię i nazwisko osoby udzielającej pełnomocnictwa)

 

E. CZAS REALIZACJI

    

F. TRYB ODWOŁAWCZY
Stronie przysługuje prawo odwołania do właściwego Samorządowego Kolegium Odwoławczego w terminie 14 dni od daty otrzymania 
decyzji

 

G. INFORMACJE DODATKOWE
O dokumenty stanu cywilnego może się ubiegać osoba, której stan cywilny został w akcie stwierdzony, jej wstępny, zstępny, 
rodzeństwo, małżonek, opiekun lub przedstawiciel ustawowy oraz każdy kto wykaże w tym interes prawny. 
Wymagany do wglądu dokument potwierdzający interes prawny.

Miejsce: Urząd Stanu Cywilnego, parter, pokój nr 15
Godziny otwarcia: 
  poniedziałek 7.30 - 17.00
  wtorek - czwartek 7.30 - 15.30
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  piątek 7.30 - 15.00
Informacja: Krystyna Górzna, Katarzyna Jarosz  
tel. 0 67 253 02 00
fax. 0 67 255 26 77
e-mail usc@czarnkow.pl

Szczegółowe informację na stronie: https://bip.czarnkow.pl/odpisy-aktow-z-ksiag-stanu-cywilnego-skrocone-zupelne-zaswiadczenia-
o-braku-wpisu.html?
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